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I. Droits d’accès 
 

 Visualiser Modifier Supprimer Télécharger sous Excel 

Fiches de son EMH X X X X 

 
Chaque utilisateur a le droit : 

- de saisie, consultation, modification et suppression des fiches de son EMH 
- de télécharger sous Excel les fiches saisies par son EMH . 

 
 

II. Accès à la saisie 
 
Vous pouvez accéder à la saisie des conseils/déplacements en cliquant sur le lien suivant : 
https://cpias-ara-apps.chu-lyon.fr/Conseils_EMH/ 
Un identifiant est attribué par le CPias à chaque professionnel des EMH.  
 
 

III.  Première connexion et oubli de mot de passe 
 
Si vous n’avez pas reçu de mot de passe, cliquez sur « mot de passe oublié ». 

 
 
Vous arrivez sur cette page : 

 
 
Complétez votre adresse mail puis cliquez sur « demandez vos identifiants » : vous recevrez votre mot 
de passe par mail (pensez à vérifier dans les courriers indésirables).  
Si l’adresse mail n’est pas reconnue, vous pouvez envoyer un mail à anais.machut@chu-lyon.fr qui 
créera l’accès. 
Vous pouvez ensuite retourner sur la page d’accueil et vous connecter avec vos identifiants. 
 
 
 

https://cpias-ara-apps.chu-lyon.fr/Conseils_EMH/
mailto:anais.machut@chu-lyon.fr
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IV.  Changement de mot de passe 
 
A tout moment vous pouvez modifier votre mot de passe à partir de la page d’accueil. 

 
 
Vous devez saisir l’ancien mot de passe, puis 2 fois le nouveau mot de passe (qui doit avoir au moins 1 
lettre et 1 chiffre). 
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V. Bilan d’activité 
 

Ce formulaire permet la traçabilité de chaque intervention de l’EMH concernées par le bilan annuel 
(conseils, formations, déplacements…). Une saisie exhaustive est importante pour avoir le reflet le plus 
juste de l’activité réelle de l’EMH. 
 

1. Saisie d’une fiche 

 
Une fois connecté, vous pouvez saisir un nouveau conseil/déplacement en cliquant sur « BILAN 
D’ACTIVITE » puis « SAISIR UNE FICHE ». 
 

 

 
 
Vous arrivez sur le formulaire de saisie. 

 
 
 

La liste de vos établissements 
est enregistrée. Si vous ne 
retrouvez pas la structure, 
cliquez sur « Ajouter un 
établissement » au niveau du 
Nom de l’établissement 
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Quand une action est cochée, la suite du formulaire se déroule.  
 

 
 
Une fois les informations renseignées (il faut cocher au moins une des 3 actions), vous pouvez 
enregistrer la fiche. Une page s’affiche vous rappelant le numéro de la fiche enregistrée.  
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2. Recherche de fiche 

 
Vous pouvez rechercher des fiches déjà enregistrées en cliquant sur « RECHERCHER UNE FICHE ».  

 
 
Si vous recherchez : 

- la fiche numéro 1 : saisissez le numéro de fiche puis cliquez sur « RECHERCHER UNE FICHE » 
- les fiches de l’année 2024 : saisissez 01/01/2024 dans date de début et 31/12/2024 dans date 

de fin.  
- toutes les fiches : laissez vide puis cliquez sur le bouton. La liste des fiches de votre EMH 

apparaît. 

  
 
 
Une fois sur cette page vous pouvez au choix : 
 

2.1. Consulter les détails du conseil ou déplacement 

 
Vous arrivez sur une page plus détaillée que vous pouvez imprimer (clic-droit) : 
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2.2. Modifier/compléter la fiche :  rechercher la fiche et cliquer sur le  

 

 

 
 

En cliquant sur , vous pouvez modifier les informations qui se trouvent sur fond blanc puis les 
valider en cliquant sur « Enregistrer la modification »  
ou retourner aux résultats de la recherche en cliquant sur « Retour à la recherche ». 
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2.3. Joindre un document lié au conseil/déplacement 

  
 
Allez chercher le fichier en question puis cliquez sur « Envoyer le fichier ». 
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2.4. Télécharger le résultat de la recherche 

  
 
En cliquant sur le bouton « Télécharger », un fichier .csv est généré avec les détails des fiches. 

 
 

VI.  Suivi d’alerte 

La saisie d’un suivi permet de compléter l’évolution des épidémies saisies au préalable dans la partie 
« Bilan d’activité ». Une recherche et un export des épidémies en cours est possible à tout moment. 
Cet export (modifiable) peut être envoyé à l’ARS pour suivi.   
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1. Saisir une fiche 

 

2. Export de fiche 

 
 
 

VII. Aide au remplissage du bilan annuel 

Permet d’extraire et calculer les données annuelles de l’activités des EMH, comme demandé dans le 
rapport d’activité régional. 

1. Exporter les fiches de l’année 

Dans la partie Bilan : préciser la période  

 

Cliquer sur le bouton 

Télécharger le fichier en bas de page : 

 

 

2. Calcul des indicateurs 

Nombre de déplacements :  

- sélectionner dans la colonne « action » l’item « déplacements »  

- sélectionner dans la colonne « convention » : « oui » 

Nombre d’établissements visités au moins une fois dans l’année : 

- En laissant le filtre sur « Déplacement » et convention « oui » :  

- Copier les colonnes « Type_structure », « nom_str », « ville_str » 

- Coller dans une autre feuille Excel 

- Sélectionner les 3 colonnes collées 
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- Dans Données → supprimer les doublons 

-  

- En filtrant la colonne « Type_structure », vous avez le nombre d’Ehpad et autres EMS visités 

au moins une fois. 

Nombre d’alertes :  

- Sélectionner la colonne « alerte » = oui 

- Les colonnes « motif » et « motcle » doivent être différentes de « Suivi d’alerte » (pour éviter 

les doubles comptes). 

Nombre de conseils : 

- Sélectionner colonne « action » = « Conseils »  

- Sélectionner colonne « alerte » = « non » 

Nombre de sessions de formation : 

- Sélectionner colonne « action » = « Formation » 

Nombre de participants : faire la somme de la colonne « nb_tot_form » 

Nombre d’heures-participants :  

- Faire la somme de la colonne « nb_hr_stagiaire » 

- Changer le format de cellule : (Heure 37 :30 :55) 

Nombre d’actions d’évaluation réalisées  

- Sélectionner colonne « motif » = « Audit – évaluation » ou « DAMRI » ou « Elaboration – bilan 

programme d’action » 

Nombre de structures hors convention ayant sollicité l’EMH 

- Sélectionner colonne « convention » = « non » 

- Copier-Coller les colonnes « type_structure », « nom_str », « ville_str » 

- Supprimer les doublons. 

Nombre d’interventions dans des structures hors convention 

- Sélectionner colonne « convention » = « non » 

 

VIII. Editer un rapport établissement annuel 

Cette partie permet l’extraction et la vérification de la saisie annuelle des indicateurs de chaque 
établissement 
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Sélectionner l’établissement et préciser la période : 

 

 

  

XX à XXX 

Au moins un suivi d’alerte 

a été saisi pour cet 

établissement 
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IX. Déconnexion 
 
A partir de la page d’accueil, vous pouvez vous déconnecter en cliquant sur « Déconnexion ».  

 


